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Allegato A

ALLEGATO TECNICO PER L’INDICAZIONE
DELLA DOCUMENTAZIONE MINIMA A

CORREDO DELLE ISTANZE IN GENERE E
DEI TITOLI EDILIZI;
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Articolol.  INTERVENTI SOGGETTI A PERMESSO DI COSTRUIRE

Per gli interventi soggetti a permesso di costruire, ai sensi dell’articolo 10 del D.P.R. 380/01, la
documentazione da trasmettere allo sportello unico é la seguente:
1. Domanda da parte del proprietario o dell’avente titolo su modulo unico regionale ricompresa di:
a. relazione tecnica di asseverazione del progettista abilitato su modulo unico regionale
b. indicazione dei soggetti coinvolti su apposito modulo unico regionale;
c. documento di riconoscimento del richiedente;
d. procura da parte del richiedente alla sottoscrizione ed alla presentazione digitale della
pratica;
2. Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria in funzione di quanto stabilito dalla Delibera di
Giunta Comunale n. 294 del 30/12/ 2025;
3. Attestazione del versamento dell’imposta di bollo (estremi del codice identificativo della marca
da bollo o identificativo della ricevuta di pagamento);
4. Elaborati progettuali esplicativi dell'intervento da realizzare, redatti secondo le indicazioni
fornite all’articolo 1V della presente determinazione;
Relazione tecnica di progetto, secondo le indicazioni fornite all’articolo V;
Documentazione fotografica dello stato di fatto, secondo le indicazioni fornite all’articolo VI;
Titolo di proprieta;
Equo compenso ai sensi della Legge Regionale Lazio n. 6 del 12 aprile 2019;
Elezione del domicilio digitale;
10. Modello di calcolo delle superfici per la determinazione degli oneri concessori relativi al costo
di costruzione relativamente alla destinazione residenziale (art. 16 e segg. DPR 380/01 e D.M.
10 maggio 1977);
11. Schema planivolumetrico delle S.U.L. e dei volumi per la determinazione degli Oneri di
Urbanizzazione;
12. Eventuale ulteriore documentazione necessaria per la valutazione del progetto e I’esecuzione
dell’intervento edilizio, prevista nella modulistica unica regionale approvata.
La documentazione di cui ai commi precedenti deve essere firmata in modalita digitale dal tecnico
incaricato ed e valida anche nel caso di interventi realizzati mediante permesso di costruire ai sensi
dell’articolo 36 del D.P.R. 380/01.
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Articolo Il.  INTERVENTI SOGGETTI A S.C.I.A.

Per gli interventi soggetti a S.C.1.A., ai sensi dell’articolo 22 del D.P.R. 380/01, la documentazione
da trasmettere allo sportello unico é la seguente:
1. Segnalazione Certificata di Inizio Attivita da parte del proprietario o dell’avente titolo su
modulo unico regionale ricompresa di:

a. relazione tecnica di asseverazione del progettista abilitato su modulo unico regionale

b. indicazione dei soggetti coinvolti su apposito modulo unico regionale;

c. documento di riconoscimento del richiedente;
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d. procura da parte del richiedente alla sottoscrizione ed alla presentazione digitale della
pratica;

2. Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria in funzione di quanto stabilito dalla Delibera di
Giunta Comunale n. 294 del 30/12/ 2025;

3. Elaborati progettuali esplicativi dell'intervento da realizzare, redatti secondo le indicazioni

fornite all” articolo IV della presente determinazione;

Relazione tecnica di progetto, secondo le indicazioni fornite all’articolo V;

Documentazione fotografica dello stato di fatto, secondo le indicazioni fornite all’articolo VI;

Titolo di proprieta;

Equo compenso ai sensi della Legge Regionale Lazio n. 6 del 12 aprile 2019;

Elezione del domicilio digitale;

Qualora necessario - Modello di calcolo delle superfici per la determinazione degli oneri

concessori relativi al costo di costruzione relativamente alla destinazione residenziale (art. 16 e

segg. DPR 380/01 e D.M. 10 maggio 1977);

10. Qualora necessario - Schema planivolumetrico delle S.U.L. e dei volumi per la determinazione
degli Oneri di Urbanizzazione;

11. Eventuale ulteriore documentazione necessaria per la valutazione del progetto e I’esecuzione
dell’intervento edilizio, prevista nella modulistica unica regionale approvata con la
deliberazione di cui al comma 1 dell'articolo 1.
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La documentazione di cui ai commi precedenti deve essere firmata in modalita digitale dal tecnico
incaricato ed e valida anche nel caso di interventi realizzati mediante SCIA in alternativa al
permesso di costruire ai sensi dell’articolo 23 e 37 del D.P.R. 380/01.

Articolo I1l.  INTERVENTI SOGGETTIA C.I.L.A.

Per gli interventi soggetti a comunicazione di inizio lavori asseverata (CILA) ai sensi dell’articolo 6
del D.P.R. 380/01, la documentazione da trasmettere allo sportello unico é la seguente:
1. Comunicazione da parte del proprietario o dell’avente titolo su modulo unico regionale
ricompresa di:
a. indicazione dei soggetti coinvolti su apposito modulo unico regionale;
b. documento di riconoscimento del richiedente;
c. procura da parte del richiedente alla sottoscrizione ed alla presentazione digitale della
pratica;
2. Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria in funzione di quanto stabilito dalla Delibera di
Giunta Comunale n. 294 del 30/12/ 2025;
3. Elaborati progettuali esplicativi dell'intervento da realizzare, redatti secondo le indicazioni
fornite all’articolo 1V della presente determinazione;
4. Relazione tecnica di progetto, secondo le indicazioni fornite all’articolo V;
5. Documentazione fotografica dello stato di fatto, secondo le indicazioni fornite all’articolo VI,
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6. Titolo di proprieta;
7. Equo compenso ai sensi della Legge Regionale Lazio n. 6 del 12 aprile 2019;
8. Elezione del domicilio digitale;
La documentazione di cui ai commi precedenti deve essere firmata in modalita digitale dal tecnico
incaricato.

Articolo IV. ELABORATI PROGETTUALI

Gli elaborati progettuali relativi all’intervento da realizzare, costituenti allegato alla relazione
tecnica di asseverazione del progettista abilitato in caso di permesso di costruire e SCIA o alla
comunicazione in caso di CILA, garantiscono la completa illustrazione del progetto e della effettiva
consistenza dei lavori da realizzare e contengono tutte le informazioni necessarie per consentire la
verifica della conformita del progetto alla vigente normativa in materia edilizia ed urbanistica.

1. Essi sono i seguenti:

a)

b)

9)

Individuazione dell’arca interessata dall’intervento su estratto di mappa catastale, in copia
aggiornata, su estratto della cartografia dello strumento della pianificazione urbanistica e
paesaggistica;

Profili e Planimetria generale dell'area interessata dall’intervento o dell’area di pertinenza
dell’organismo edilizio o del manufatto edilizio oggetto di intervento, con indicazione delle
distanze dai confini, dai fabbricati a dal comparto di zona, in scala adeguata e comunque
non inferiore a 1:200, nel rispetto di quanto specificato;

Elaborato contenente schemi grafici esemplificativi e calcoli analitici, con la dimostrazione
del rispetto dei parametri previsti dalla vigente disciplina urbanistico-edilizia;

Piante, quotate e con indicazione delle destinazioni d’uso, di ciascun piano dell'organismo
edilizio o del manufatto edilizio interessato dall’intervento, nella scala minima 1:100,
compresi gli eventuali piani parzialmente o totalmente interrati e la copertura;

Sezioni verticali quotate dell’organismo edilizio o del manufatto edilizio, nella stessa scala
delle piante; le sezioni, in numero adeguato sufficiente a fornire una rappresentazione
altimetrica completa dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio, sono eseguite nei punti
piu significativi dell’opera;

Prospetti delle facciate dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio, nella scala minima
1:100, con tutti gli elementi identificativi dell'intervento e con la indicazione delle quote e
dell’altezza del fronte, se necessario per la valutazione dell'intervento; qualora I’organismo
edilizio o il manufatto edilizio sia aderente ad altri fabbricati, i disegni dei prospetti
comprendono almeno le linee e i contorni di quelli adiacenti, allo scopo di valutare
correttamente allineamenti e dislivelli;

Particolari architettonici e decorativi, in scala adeguata, se significativi per la valutazione
dell’intervento;
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h) Schema dell’impianto di raccolta ¢ smaltimento dei reflui in scala adeguata ¢ comunque non
inferiore a 1:500, in cui si evidenzi il distinto percorso delle acque di rifiuto, distinte in
acque nere, chiare saponose e meteoriche, il loro trattamento e lo smaltimento finale.

i) Elaborati grafici conformi alla normativa di settore in funzione del tipo di intervento
edilizio;

2. In funzione della effettiva entita e complessita delle opere da realizzare, il progettista, sentito il
tecnico comunale, adegua e proporziona la produzione, l'estensione ed il dettaglio degli elaborati
progettuali di cui al comma 1.

3. Nel caso di titoli in variante, sono prodotti, se significativi al fine della valutazione del progetto,
appositi elaborati dello stato sovrapposto che mettano a confronto la previsione in variante sia con

la precedente soluzione progettuale, sia con lo stato antecedente ai lavori.

4. Tutti gli elaborati progettuali sono muniti di apposita mascherina per ’'univoca definizione del
loro contenuto e della scala di rappresentazione.

Articolo V. RELAZIONE TECNICA DI PROGETTO

La relazione tecnica di progetto illustra 1’intervento in progetto, anche in riferimento ai presupposti di
fattibilita di quest’ultimo in relazione ai vincoli insistenti sull’area o sull'organismo edilizio o sul
manufatto edilizio, alle norme incidenti sull’attivita urbanistico-edilizia, alla disciplina dello
strumento di pianificazione urbanistica vigente e di quello eventualmente adottato e del regolamento
edilizio comunale.

Oltre a quanto indicato al punto precedente, la relazione tecnica di progetto contiene informazioni, da
produrre in funzione della compiuta descrizione dello specifico intervento in progetto, con particolare
riferimento ai seguenti aspetti: elementi strutturali, qualita dei materiali, finiture; requisiti igienico
sanitari, quali altezze e superfici minime dei locali, impianto di riscaldamento, illuminazione,
aerazione naturale o meccanica, aspirazione di fumi, vapori ed esalazioni; approvvigionamento idrico,
raccolta e smaltimento dei reflui; caratteristiche, dimensionamento e aerazione delle autorimesse;
sistemazione delle aree scoperte; ogni altro elemento che il progettista ritenga utile al fine di
agevolare la valutazione del progetto.

Nel caso di intervento su organismo edilizio o manufatto edilizio esistente, la relazione tecnica di
progetto contiene la descrizione dello stesso, delle sue caratteristiche architettoniche e strutturali e del
suo stato di conservazione.

Nei casi in cui la disciplina comunale preveda criteri di progettazione che tengano conto del contesto
territoriale e dei valori in esso riconosciuti, la relazione tecnica di progetto documenta anche tali
valori.
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Articolo VI. DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA

La documentazione fotografica, generale e di dettaglio, documenta lo stato di fatto del sito o
dell’organismo edilizio o manufatto edilizio interessato dall’intervento, nonché eventualmente di
quelli contermini, attraverso fotografie significative in relazione all’intervento in progetto.

La documentazione fotografica & corredata, qualora utile alla comprensione del progetto, di
indicazione dei punti di ripresa fotografica.

Articolo VII. DOCUMENTAZIONE ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI

Per la presentazione delle istanze di accesso agli atti documentali ai sensi della L. 241/90, la
documentazione da trasmettere allo sportello unico é la seguente:

a) Modello di richiesta approvato con la presente determinazione compilato in ogni sua parte e
con particolare riferimento ai campi asteriscati ed alla dimostrazione di un interesse diretto,
concreto e attuale;

b) Copia di un documento di identita in corso di validita del richiedente;

c) Delega in originale e copia del documento del delegante (se la richiesta e presentata da un
terzo);

d) Copia di un documento di identita in corso di validita del delegato (se la richiesta e
presentata con delega);

e) Ricevuta dei diritti di segreteria corrisposti in funzione di quanto stabilito dalla Delibera di
Giunta Comunale n. 294 del 30/12/ 2025.

Articolo VIII. DOCUMENTAZIONE ISTANZE E CERTIFICAZIONI

Per la presentazione delle istanze in genere e certificazioni, la documentazione da trasmettere allo
sportello unico € la seguente:

a) Modello di richiesta approvato con la presente determinazione compilato in ogni sua parte;

b) Copia di un documento di identita in corso di validita del richiedente;

c) Delega in originale e copia del documento del delegante (se la richiesta e presentata da un
terzo);

d) Copia di un documento di identita in corso di validita del delegato (se la richiesta é
presentata con delega);

e) Ricevuta dei diritti di segreteria corrisposti in funzione di quanto stabilito dalla Delibera di
Giunta Comunale n. 294 del 30/12/ 2025;

f) Attestazione del versamento dell’imposta di bollo (estremi del codice identificativo della
marca da bollo o identificativo della ricevuta di pagamento);
g) Ulteriore documentazione e/o elaborati richiesti nella relativa modulistica.
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Articolo IX. DIPSOSIZIONI GENERALLI

Per una corretta gestione delle pratiche e delle istanze in genere, e obbligatorio trasmettere un'unica
istanza per ogni singolo messaggio di Posta Elettronica Certificata (PEC) inviato a questo Ente, &
dunque vietato raggruppare in un‘'unica PEC piu istanze, domande, richieste o documenti relativi a
procedimenti diversi o a soggetti differenti (es. piu pratiche edilizie in un solo invio o invio pratica
edilizie e relativa istanza paesaggistica, ecc.).

Per ogni singola istanza o domanda, I'utente dovra effettuare un invio PEC dedicato, rispettando le
seguenti linee guida:

a) Un solo procedimento per PEC: Ogni messaggio deve contenere esclusivamente i documenti
riferiti a una sola pratica e a un solo codice fiscale/soggetto.

b) Oggetto chiaro e univoco: L'oggetto della PEC deve indicare chiaramente la tipologia di
istanza, il mittente, I'eventuale codice di riferimento qualora esistente e la localizzazione
dell’immobile;

c) Formato degli allegati: Tutti i documenti e i moduli compilati devono essere allegati
preferibilmente in formato PDF (0 PDF/A) e, ove richiesto, firmati digitalmente.

I messaggi PEC che conterranno istanze multiple o cumulative saranno dichiarate irricevibili e prive
di effetti giuridici e amministrativi anche senza comunicazione e/o riscontro da parte degli uffici
competenti;
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